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KESSLER

Rechtsanwalte
Notare
Steuerberater

DEIN PLATZ IN UNSEREM TEAM!*

Wir sind eine junggebliebene traditionsreiche Bremer Wirtschaftskanzlei und vereinen Rechtsbera-
tung, notarielle Tatigkeit und Steuerberatung unter einem Dach. Von unserem zentralen Sitz in Bre-
men beraten wir regional sowie Uberregional Unternehmen ebenso wie ihre Gesellschafter*innen
und Geschéftsfihrer*innen in wirtschafts-, steuer- und gesellschaftsrechtlichen Fragen. KESSLER
istinsbesondere in folgenden Rechtsbereichen tétig: Handels- und Gesellschaftsrecht, Arbeitsrecht,
Unternehmensnachfolge, Erbrecht, Mergers & Acquisitions, Gewerberaummietrecht, Vertrags- und
Zivilrecht, Wettbewerbsrecht sowie Prozessfihrung/Litigation.

Fiir den weiteren Ausbau unserer Kanzlei suchen wir ab sofort eine

Empfangskraft (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Deine Aufgaben
- Du bist erster Ansprechpartner und der ,erste Eindruck” flir unsere Mandanten

- Du managst den Empfangsbereich sowie die Telefonzentrale
- Du kiimmerst Dich um das allgemeine Bliromanagement
- Du Ubernimmst die Koordination und Vorbereitung von Besprechungsrdumen

Neben den flr uns selbstverstandlichen Konditionen, wie z. B. einer leistungsgerechten Bezahlung
flr die abwechslungsreiche, selbststandige und eigenverantwortliche Arbeit, bieten wir:

- sehr gutes Betriebsklima durch echtes, gelebtes Teamwork auf Augenhdhe

- Getranke, Obst und Freizeitaktivitaten

- betriebliche Krankenversicherung (fur z. B. Brillen, Zahnreinigung, Zahnersatz)
- Deutschlandticket oder Parkmoglichkeiten

- unbefristeter Arbeitsvertrag

Was wir uns von Dir wiinschen

- abgeschlossene Berufsausbildung

- hohe Mandanten- und Serviceorientierung

- Zuverlassigkeit, Verantwortungsbewusstsein und einen ausgepragten Teamgeist

- freundliches, kommunikatives und gepflegtes Erscheinungsbild

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse erwlinscht

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
bewerbung@kessler-rs.com

KESSLER Rechtsanwaltsgesellschaft mbH
Auf der Muggenburg 2 1 28217 Bremen
Telefon | +49 (0) 421 4 60 23-0




